河北师范大学本专科学生请假审批表

	学 院

		姓 名

		学   号

	
	班 级

		家庭详细地址

	
			联系电话

	本人:             家长：   

	请 假 事 由 (附相关证明)

	请假时间：自     年    月    日至     年    月    日结束，共    天时间。

请假事由：

学生签字：                       

                       年     月    日



	辅导员意见：



辅导员签名：

                                                                   年    月     日

	学院意见：

                                      (加盖公章)
主管领导签字：                年     月    日

	校医院意见：（因病请假，必须经校医院审批）
                                     （加盖公章）

主管领导签字：                年     月    日

	学生处意见：

                                    （加盖公章）
  主管领导签字：                年     月    日

	主管学校领导意见：

领导签字：

          年    月    日


备注：  

1. 学生请假3天以内的，由辅导员审批；此表存学院。
2. 3天以上，1周以内的，由辅导员签署意见，学院主管领导审批；此表存学院。
3. 1周以上，2周以内的，由辅导员和学院主管领导签署意见后，学生处审批；此表一式二份分别存学院、学生处。
4. 2周以上的，由辅导员、学院主管领导和学生处签署意见后，上报主管学生工作的校领导审批；此表一式二份分别存学院、学生处。
5. 学生必须在批准的时限内及时返校并到辅导员处履行销假手续。
