河北师范大学
计算机网络化考试管理办法
(试行)
    第一条  为确保我校计算机网络化考试(以下简称“网考”)工作的顺利实施，使“网考”工作组织严密、要求严格、纪律严明，建立良好的考风，确保考试公平、公正、有序进行，根据《河北师范大学全日制本专科学生学业成绩考核管理规定》(校教字[2013] 5号)，特制定本办法。
    第二条  教务处负责“网考”工作的总体协调、实施和管理，包括组织开发、应用考试系统、协商确定考试科目、督促试题库建设以及考试过程中的工作协调、监督和信息发布等工作，并及时向学校汇报“网考”的实施情况。
    第三条  “网考”科目的开课单位负责考试的具体实施，包括确定考试安排、试题的组卷和审核，考试现场的组织安排，突发事件的应急处理。开课单位应成立“网考”课程专家组，负责制订“网考”试题，并建设动态试题库。

第四条  计算机网络中心负责“网考”计算机的维护和保障工作。软件学院负责考试软件的开发与维护，考试过程中软件的运行和保障工作。

第五条  相关学院要成立“网考”工作组，保障考试秩序和纪律，按照开课单位要求配足监考，切实履行监考职责。
第六条  每学期第11周，由教务处协调各单位确定“网考”的具体科目、考试时间、组织方式。

第七条  每学期第12周，开课单位负责考试科目的具体安排，包括考试的具体时间、地点，考生座位号的安排，监考人员的分配，并做好试题库的建设和更新。

第八条  开课单位针对本学院课程的具体情况，制定考务细则。并在考前对学院考务管理人员进行培训，检查、完善考务工作各环节。全体考务人员要严格按照考务细则实施考务工作，认真履行职责，确保考务工作正常进行。

第九条  相关学院的“网考”工作组要切实履行职责。开考前30分钟到达考试现场，按照开课单位的具体要求和机房现场情况，组织本学院学生有序入场，避免出现拥挤、踩踏事件，确保考试安全、顺利进行。

第十条  学生必须在规定时间、规定地点凭身份证（或一卡通）、学生证进入考场参加考试，证件不齐全者不得参加考试。按照《河北师范大学考场纪律》要求认真参加考试。
第十一条  监考教师应在考前30分钟到达考试地点，按照开课单位考务人员要求做好考试相关准备工作，包括引导学生入场，指导学生有序就坐，核验学生身份，按照《河北师范大学监考人员守则》认真履行监考职责，考试结束后组织学生有序退场。违规学生处理按照《河北师范大学考场纪律》执行。
第十二条  开课单位应及时阅卷，做好登统工作，对相关数据及时存档，留足备份。
第十三条  考务人员、监考教师应严格遵守各项规定，确保考试顺利进行。
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